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Utiliser et modifier un style – niveau 1 

1. Regarde la vidéo S08 Styles.   

2. Formate le texte en utilisant les styles proposés par défaut. 

3. Enregistre ton travail selon les consignes de ton enseignant.

 
 

La fonction Style permet d’automatiser la mise en forme de certaines parties de vos textes. Un style 

contient certaines caractéristiques de mise en forme de paragraphes et de caractères. L’utilisation des 

styles est très pratique pour des « longs » documents structurés en chapitre, titre, sous-titre, etc.  

Lors de la rédaction d’un tel document, le texte est d’abord saisi sans autre (saisie au kilomètre) et est 

formaté en utilisant les styles dans un second temps. 

La vie de l’abeille 

1. Plan de l’ouvrière 

2. Les 3 catégories d’abeilles peuplant une ruche 
Chose curieuse, toutes les abeilles vivant dans une ruche font partie de la même famille. Une famille qui 

mérite à coup sûr la médaille : en pleine saison, elle ne compte pas moins de 60 000 membres ! 

3. L’ouvrière butineuse 
En prévision de tous ses futurs métiers, cette brave femme a reçu, à sa naissance, un équipement complet 

et parfaitement adapté aux travaux successifs qu’elle aura à accomplir. 

La récolte du pollen 

Fleur après fleur, les pelotes de pollen grossissent et bientôt, la minuscule bestiole laisse pendre 

lourdement ses deux pattes arrière. 

La 3e paire de pattes 

La patte arrière de l’abeille est un chef d’œuvre d’astuce. 

4. La reine 
La reine se reconnaît au premier coup d’œil au milieu de toutes les abeilles. Son abdomen est beaucoup 

plus long que celui des simples ouvrières. 

5. Le développement des larves 
Au bout de 3 jours, l’œuf pondu par la reine donne naissance à une sorte de vermisseau minuscule, ne 

sachant rien faire d’autre que manger, manger, manger…  

6. Les 5 métiers de l’ouvrière 
Femme de ménage, nourrice, maçon, soldat, butineuse...  Au cours de sa vie, l'ouvrière n'hésite pas à se 

recycler et tâte ainsi de tous les métiers. 

http://blogs.rpn.ch/office/2016/01/15/fg-mitic-s08-styles/
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« Femme de ménage » 

Du 1er au 3e jour, les nouvelles arrivées se consacrent au ménage de la ruche. 

« Nourrice » et gelée royale 

Si bien qu'au 6e jour de son existence, l'abeille va pouvoir nourrir les larves, non plus avec une simple 

bouillie de pollen, mais avec la fameuse gelée royale. 

« Maçon » et rayon de cire 

Du 12e au 18e jour, l'ouvrière va travailler uniquement à la construction des rayons de cire. 

Gardienne 

Du 18e au 21e jour, les abeilles se tiennent en effet à l'entrée de la ruche, de chaque côté de la fente étroite 

par où elles entrent et sortent sans arrêt. 

Butineuse 

Enfin, 21e jours environ après sa naissance, l'abeille passe à son 5e métier : elle devient butineuse. Son rôle 

consistera désormais à explorer le monde dans un rayon de 3 kilomètres et à faire une incessante navette 

entre les champs de fleurs et les divers magasins de la ruche. 

Remarque : il est possible qu’il faille « ajuster » l’alignement de quelques paragraphes. 
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Créer une table des matières – niveau 2 

1. Crée rapidement la table des matières du texte ci-dessus. 

2. Enregistre ton travail selon les consignes de ton enseignant.

 

 Onglet « Références », déroule le menu « Table des matières » et lique sur le 

sélectionne un modèle prédéfini. 

 

Voilà ce que cela donne avec le choix « Table automatique 2 » 
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