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Infroduction

A la fin du premier semestre, selon ses résultats scolaires, chaque éléve peut changer de niveau
pour chaqgue discipline d niveaux. Le secrétariat devra donc intervenir dans la gestion des
profils, des groupes et des options.

Conditions pour les changements de niveau en fin de semestre 1, en 9¢, 10¢ et 11¢ années :

9€ : FRA- MAT
108 -11® . FRA - MAT - ALL - ANG - SCN

N1= 5.1 Moyenne
arrondie au dixieme
(donc = 5.05)

Changement-s N1 > N2
Moyenne des notes de N1 =
une note de N2.

N2 < 4 (donc < 3.74)
Moyenne arrondie au
demi-point

Changement-s N2 = N1

On ne tient pas compte
des notes de niveau 2.

En fin de 1¢* semestre 9¢, 10 et 11 eannées :

-> Passage d'office N1

Situation " Avis des Signature du s e
proposée Condition représentants légaux document de CLOEE Décision de la direction
N1=5.1 au dixieme
N1-> N2 N1 > 5.05 Accord nécessaire | Représentants légaux
= Validation de la demande
des représentants Iégaux
o ou de leur refus de
N2 < 4 au demi-point changement de niveau.
N2 > N1 N2<3.74 Accord nécessaire | Représentants Iégaux

En fin de 1€" semestre, si I'éléve refait 'année (Années 9, 10 et 11) :

Situation " Avis des Signature du i o
proposée Condition représentants légaux document de CLOEE Décisions de la direction
N3 5.1 dixie Validation de la demande
= 5.1 au dixieme 5 2
N1-> N2 N1 > 5.05 Accord nécessaire | Représentants [égaux desoheggelseeur}t?gftusslziaux
changement de niveau.
N2 > N1 N2 < 4 au demi- Chan ,
- . gement automatique
' oint N2<3.75¢ ;
redlc;fti(lag eetason pCho ngement Pas de document daznj C|70|EE setlc:jn | art.l 3g ?I'
u reglement du cycle 3.
N2 est insuffisant. d'office ) ’

*Art. 30, al. 2

2A la fin du premier semestre, I'éléve qui refait son année mais qui a une moyenne insuffisante dans un niveau 2,
change d'office de niveau dans la discipline concernée.

Ces éléves doivent étre connus et traités spécialement.
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Conditions d’acceés aux formations postobligatoires des 11¢ années :

Lien sur le document en ligne :

CONDITIONS D'ACCES
AUX FORMATIONS POSTOBLIGATOIRES

L'éléve doit remplir les conditions ci-dessous 4 la fin du 1% semestre pour s'inscrire ET
4 la fin de la 11° année pour &tre admis-e de maniére définitive (Statut régulier). Il ou elle
dolt en outre Elre promu-e en fin de 11° jer Condiions de promation en page 3.

Minimum Sur Disciplines
de peints
sinveau2:x 15
FRA
. S MAT
16 points 4 disciplines ALL
SCN
FRA
MAT
26 points 5 disciplines ALL
ANG
SCN
FRA
MAT
29 points 5 disciplines ALL
ANG
SCN
FRA
MAT
P - ALL
34 points 6 disciplines ANG
SCN
OPT AC*
o TG 3 syl ) shwvad 2 chteonl 80 subies clian ool b 117 aenda.* Opllon acormia sufen el buke b 117, ke non mulipiie
GFC dual |'acois dépend uniquement des conditions definies par employeur.
3 ou 4 ans " thive doit done ;
AFP dual » Trouver une entreprise formatrice
2ans » Signer un contrat & apprentissage
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1. Les différentes étapes (Années 8 a 11)

Les étapes décrites ci-dessous, devront étre réalisées jusqu’au vendredi 31 janvier 2025, date de fin du
semestre 1.

Celles-ci découlent de la procédure :

en ligne sur le portail RPN.ch.

Important: Le bon déroulement de la cléture du semestre est possible uniquement en
appliquant les procédures décrites ci-dessous tout en respectant I'ordre
chronologique des taches.

1.1. Pour les éleves de la 8¢ année

Taches Conséquences Logiciel-s Dates

1. S'assurer que toutes les notes -
sont saisies dans CLOEE2 2

2. Bloguer la saisie des notes Sila saisie des notes n'est pas bloquée Dés le
(B ) a. un mst?ni T: il est .|mp055|l.>.le, de 06.01.2025

disposer d'une information stabilisée.
. - PRONOTE

3. Contréler la synchronisation des
absences. 2 3

4. S’assurer que tous les
commentaires sont saisis dans 2
CLOEE2

o Sila saisie des commentaires n’est pas

5. Bloquer la saisie des bloquée & un instant T, seuls les -
commentaires (*B ) commentaires déja saisis seront 2

affichés dans les bulletins.

6. Génerer, contrdler, imprimer et Jusqu'au
transmettre les bulletins - 31.01.2025
semestriels pour tous les éleves Y
(*® )
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1.2. Pour les éléves des années 9 et 10

Taches Conséquences Logiciel(s) Dates

1. S'assurer que foutfes les notes -
sont saisies dans CLOEE2. 4

Si la saisie des notes n’est pas

2. Bloguer la saisie des notes. | bloquée a un instant T, il est - Dés le
(B ) impossible de disposer d'une 4 06.01.2025

information stabilisée.

3. Imprimer le document
Changement de niveau(x) au
semestre. Seuls les documents des 2 B
éleves concernés sont produits.

(8 )

4. Transmettre les documents
Changement de niveau(x)aux
parents en précisant la date de
retour.

5. Saisir les nouveaux niveaux
demandés par les parents )

(module Gestion des profils) selon | L&s changements de niveaux "
les documents Changement de sont affichés dans les bulletins.
niveau(x) retournés. (*B )

6. Valider les profils par classe pour
chaque discipline & niveau. 2
(0 )

7. Contréler la synchronisation des PRON?TE
absences. 2

8. S'assurer que tous les _
commentaires sont saisis dans 2
CLOEE2.

Si la saisie des commentaires

9. Bloquer la saisie des | Nest pas bloquée a un instant T, _

commentaires. (4B ) seuls les commentaires déja 2
' saisis seront affichés dans les
bulletins.

10. Imprimer et transmettre les Le bulletin est lié aux groupes du Jusqu’au
bulletins semestriels pour tous les semestre 1. Le changement qe - 31.01.2025
éléves. (B ) groupe doit se faire apres 2

' I'impression des bulletins.

11. Muter les groupes & niveaux pour Si le module CLOEE2 Muter éléve Jusqu’'au
les éléves concernés par des groupes a niveau n'est pas utilisé, _ 31.01.2025
changements de niveaux. les notes ne seront pas reprises 2
(B ) lors d'un changement

Niv1-> Niv2.

www.rpn.ch/doccloee2
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. Muter les éléves des groupes de

disciplines non a niveaux si
nécessaire (module Muter des
éléves de groupe). (*B )

Si opération non effectuée, la
saisie des évaluations au
semesire 2 ne fonctionnera pas
correctement.

Jusqu’au
31.01.2025

. Imprimer et transmettre I'noraire

aux éléves concernés par des
changements si nécessaire.

(B )

PRONOTE

Jusqu’'au
31.01.2025

1.3. Pour les éleves de la 11¢ année

Taches

Conséquences

Logiciel(s)

Dates

S'assurer que toutes les notes sont
saisies dans CLOEE2.

-

)

Bloguer la scisie des notes.

(B )

Si la saisie des notes n’est pas
bloquée a un instant T, il est
impossible de disposer d'une
information stabilisée.

06.01.2025

Imprimer le document
Changement de niveau(x). Seuls
les documents des éléves
concernés sont produits.

(B )

Transmettre les documents
Changement de niveau(x) aux
parents en précisant la date de
retour.

Saisir les nouveaux niveaux
demandés par les parents
(module Gestion des profils) selon
les documents Changement de
niveaux retournés. (VB )

Valider les profils par classe pour
chaqgue discipline a niveau.

(B )

Les changements de niveaux
sont affichés dans les bulletins.

Contréler la synchronisation des
absences.

PRONOTE

4

S'assurer que tous les
commentaires sont saisis dans
CLOEE2.

-

)

Bloguer les commentaires.

(B )

Figer les commentaires a un
instant T.

Changer lesinscriptions des
options pour les éleves concernés
(module Gestion des options).

(8 )

Si opération non effectuée,
I'information relative & I'option
du deuxiéme semestre dans le
bulletin sera erronée et la saisie
des évaluations au semestre 2

Jusqu’'au
31.01.2025

www.rpn.ch/doccloee2
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ne fonctionnera pas
correctement.
10. Imprimer et transmettre les Le bulletin estlié aux groupes du ,
bulletins semestriels pour tous les | Semesire 1. Le changement de 2 B Jusqu’au
21 groupe doit se faire apres 31.01.2025
éléves. (VB ) >, . .
I'impression des bulletins.
11. Muter les groupes G niveaux pour | Sile module CLOEE2 Muter éléve
les éleves concernés par des groupes 4 niveau n'est pas B J "
changements de niveaux dansle | utilisé, les notes ne seront pas 2 31U;C1|028';5
module CLOEE2 dédié. reprises lors d’'un changement -
(B ) Niv1-> Niv2.
12. Muter les éléves des groupes de Si opération non effectuée, la
disciplines non & niveauxsi saisie des évaluations au = Jusqu'au
nécessaire (module Muter des semestre 2 ne fonctionnera pas 4 31.01.2025
éléves de groupe). (*B ) | correctement.
13. Imprimer et tfransmettre I'horaire
aux éléves concernés par des PRONOTE Jusqu’au
changements si nécessaire. 2 B 31.01.2025
(B )

www.rpn.ch/doccloee2
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2. Bloquer la saisie des notes et/ou les commentaires par les enseignant-e-s (Années 8 a 11)

- Si la saisie des notes n’est pas bloquée a un instant T, il est impossible de disposer d'une
information stabilisée.

- Si la saisie des commentaires n’est pas bloquée a un instant T, seuls les commentaires déja
saisis seront affichés dans les bulletins.

Cette étape est indispensable au bon déroulement du processus de la cléture du semestre.
Cela permet de figer les notes et moyennes pour la fin de la période (semestre 1).

Dans un premier temps, on bloque les notes. Les commentaires pourront étre bloqués plus tard,
mais avant I'impression des bulletins.

Les notes et les commentaires doivent étre bloqués jusqu’au 3 février 2025.

Le blocage se fait dans CLOEE2, par année de formation.

4| = |2017-2018 ~| +
* | M|
. -

Evaluations Base d'exploitation

Evaluation des éléves

e Administration | que par éléve  Commentaires par éléve  Périodique par

CONDULILALLUIN LD CERCUVED

> Evaluation = Administration.

= Administration

LISTE DE BLOCAGES DES NOTES AUX ENSEIGNANTS Ajouter bl l i la sélecti l .
Etat:

1% | %) &)
m| Type Code form. «  Formation Année a Début Fin Notes Commentaire

l /| /| L] ird i

Aucun enregistrement trouvé
>
\L\L-TLHL Taille de la page |10 ¥ | 0 enregistrement(s) trouvé(s) dans 1 page(s)

Vous pouvez ajouter ou supprimer des blocages.

5
|
e TSl
+ Remarque : Les éléments déja bloqués ne sont pas affichés dans la liste ci-dessous.
|¥| ¥ Le bassin est vide Toutes les données | % 1 (%5
Type Code form. « Formation Année o
l J ] J ] L]
+ FR Formation réguliére 1
+ FR Formation réguliére 10
+ R Formation régulidre 1
+ FR Formation réguliére 2
+ FR Formation réguliére 3
+ FR Formation réguliére 4
+ FR Formation réguliére 5
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Sélectionnez la formation et I'année a bloquer. Ensuite vous devez paramétrer :

1. La date et I'heure de début du blocage ;

— € cLoe2 a8

PERIODE DE BLOCAGE

Début du blocage :
02.12.2019 15:43 (o}

" 4 décembre 2019

i
28 2
5

52 23 24
1 30 3

T === ==

2. La date et I'heure de fin du blocage ;

— € cLoEe2 a

PERIODE DE BLOCAGE

Début du blocage : Fin du blocage :

021220191543 |[E G || = ©
Horloge

08:00

“ o4 décembre 2019

I m m

48 25 26 27 09:00

49 3 4
50 9 10 1N
51 16 17 18
52 23

1 30 3

www.rpn.ch/doccloee2
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3. Les Notes/Moyennes ;
4. Les Commentaires.

Puis Sauvegarder.

| € coee2 (]
PERIODE DE BLOCAGE [ Fermer ||
Début du blocage : Fin du blocage :

e [ mo
Eléments & bloguer:
I Motes/Moyennes e I [] commentaires 0
Annuler | Sauvegarderl
1

Le blocage des notes et des commentaires pour les années 8 a 11 doit éfre effectif
jusqu'au 3 février 2025.

o
E Administration

LISTE DE BLOCAGES DES NOTES AUX ENSEIGNANTS Ajouter blocages l Supprimer la sélection l l

e 1 ) E
O Type Code form. Formation Année ~ Début Fin Notes Commentaire:
l || || L] i i
O FR Formation réguliére 10 27.12.2017 31.01.2018 0 X
O FR Formation réguliére 11 27.12.2017 31.01.2018 Q X
O FR Formation réguliére 8 27.12.2017 31.01.2018 a X
O FR Formation réguliére 9 27.12.2017 31.01.2018 Q X
< >
&lli]&l Taille de la page \M 4 enregistrement(s) trouvé(s) dans 1 page(s)
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Pour rappel, les disciplines évaluées de la 8¢ dla 11e année sont :
En 8¢ année : FRA, ALL, ANG, MAT, SCN, HIS, GEO, AVI, MUS, ACM, MIU et EPH

d choix en 11€ année)

9€ année 10€ année 11€ année
. ?r:g‘s’genAeO FRA1 ou FRA2 FRAT oU FRA2
(discipli iveaux) FRA1 ou FRA2 MAT] ou MAT2 MATI ou MAT2
MAT] ou MAT2 ALL1 ou ALL?2 ALLT ou ALL?2
SCN1 ou SCN2 SCN1 ou SCN2
Groupe B ACM
ALL
ANG -
AVI v AVl
EPH o EFA
EPH
GEO oo
MCC
HIS HIS
M
MIU _ Us
LCA* (Si FRA2) OPTION
MUS
LCA
SCN
Groupe C ANG1 ou ANG2
_froupe oU
(disciplines a niveaux et ANG1 60U ANG2
FRR - MTR

www.rpn.ch/doccloee2

OISO-DHO - Page 12


http://www.rpn.ch/doccloee2

3. Imprimer les Rapports de changement de niveau (Années 9, 10 et 11)

Le blocage de notes est indispensable.
Vous avez a disposition des outils de confréle afin de vérifier la situation des éleves
concerné-e-s par un ou plusieurs changement-s de niveau-x au semestre.

3.1. Export Excel des éléves concernés par une demande de changement-s de niveau-x
(Années 9a 11)

Sélectionnez Eléve O ; Inscriptions @ ; Gestion des profils ©.

Fichier  Editian  Affichage Favoris  Outils 7

Ecole obligatoire de la région de Neuchétel - Centre de la Céte

- Trucset CLOEE. 3

T | rmrrrr——— p—

- Inscrire les firtur-e-s premiéres pour [snnée scolaire 16-17

= 20152006 ~ |4

Dossier de I'éléve

. > Dossier de I'éleve

[inscrptions {3

Remarques

5 5 5 ~
ésumé  Identité Courriers  Evaluation - Bilan  Transfert &

Num. éléve Nom & Prénom &

- Inscrire les futur-e-s premiéres pour Fannée scolaire 16-17

- . - Trucs et aslu:es‘dans CLOEEZ, 3 votre g- = |2015-2016 ~ +
- Demande d'accés CLOEE pour les enseignants, remplacants ou stagisires 2012008 7

» %

Eléve Base de recette

Ecole obligatoire de la région de Neuchétel - Centre de la Cote

o -
a’ Inscriptions
Liste des éléves
LISTE DES ELEVES

3

~
Gestion des profils

~ - ~ ~
Gestion des groupes  Gestion des options  Projections  Documents et exports

Inscriptions

Vous devez vous positionner sur I'année 9, 10 ou 11@. Générer I'Export de suivi des
changements de niveaux.

Vous obtenez un fichier Excel avec tous les éleves qui ont un potentiel changement
de niveau 0.

Vous avez l'indication si I'éleve refait son année, ainsi que le type de passage potentiel
(Passage 122 / Passage 2>1)

-

Ecole obligatoire de la région de Neuchitel - Centre des Terreaux Aide = Info ‘

fo| = |20z - + - ‘
| EoRren -
|TeRREAUX ¥

Base diexplotation

9 i

Gestion des groupes ~ Gestion des options | Mutation d'inscription | Projections | Documents et exports  Export personnalisable:

nnnnnnnnnnnn

+ Stangar
weentome 18] 7 8- H- &-A- ES W X Hew L AR A £
: oice A Agnement )
A1 - Je | Export de suivi des changements de niveaux

[ AT [} c o E F 3 " [ 3 X L [ N o P a 0 s T
"+ [Export debuivi des changements de niveaux

2

3| Export généré le 19.12.2018 5 09.03.07

s

S Num.éléve  Nom Prénom Classe FRA S1 FRA Niv_S1  FRA Type Mar MAT_S1 MAT Niv_ 51 MAT Type AL LSy ALLNiv. S1 AL Type ANG ANG_S1
5 Oui MATSC2 2 Passage2-1

7 oul naT1A2 2 Passage2-1

s FRA1102 2 ou Mciic2
s

10 oul aTii81 1 Passage1-2 Oul Auez 2 passage2-1 Oul G182
1 i

12 Oui MAT11A2 2 Passage2-1 Oui ALLLLIA28 2 Passage2-1

3 oul auncie 1 Passage -2

1 (= WATITAL T il our anGiia
5 oui Aliiate 1 Passage1-2
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3.2. Tableau des moyennes (Années 8 a 11)

> ETAPE1: Export du tableau des moyennes

Ecole obligatoire de la région de Neuchitel - Centre des Terreaux

. j - Retrouvez tous les MNouveau : Outil pour caleuler Tannée ~ = (oi92020. =]+ Q Elave: 277106 < %
eor:mn denciassement pour un £léve EQ Volontiers 3 dispasition. DHO i

o | EORéN -

el

| TERREAUX ¥
Base dexplottation

<

Evaluations

=

~ ~ ~ .
Notes détaillées  Modification notes détaillées  Périodique par éléeve  Commentaires par éléve  Périod

Evaluation des éléves

~ ~ )
C ires par classe/groupe  Validation statut ~ Evaluation - Bilan

Listes de notes A
© Liste de notes détaillées (années 83 11) v
© Tableau d'épreuves (années 8 3 11) v
F Tableau de moyennes (année 83 11) | A

Période de notes:

O Etiguettes

© Rapports d'évaluation (années 8 et 9, semestre 2)

© Rapports de changement-s de nivesu (années © & 11, semestre 1 et années 9 et 10, semestre 2)

<<€«

© Disciplines & niveaux et options 11e année (Eléves NP de 11e)

Bulletins v

Exports v

Plusieurs possibilités de sélections :

La classe de I'éleve courant (chargé dans le contexte de travail) ;
Avec choix des classes ;

Avec choix des groupes (tous) ;

Avec choix des groupes titulaires.

Exemple d'une sélection du document Fichier PDF obtenu pour une classe de la 8 année :

Légende
- s - - e— e G- - Bl - rodification volontsire
-~y - ° - BRG] - riveau en diminuion
— — — [ERESH] = nivesu en augmentation

Anneée scolaire 2019-2020, données du 1er semestre

Classe 8FR123 »
Titulaire : — 5
Eilz |z 5 T E |2 g |2
28 |2 z s B S e |8
- @0 | G > T = 2 T | §
Effectif: 21 éléves (91 et 12 0.) Tely T - l— — E‘ 5 & g P3 i c '.2 =3
EEE“EEEJ%U’%SOEomEEE—EgEI ) = |z |2
Nom ScfgSpspsiipllpsaezzospa||2 & £ |2 |2
MTRO0[4 745,75 5 5 9434575 2355 o457 [ 46]/SU | 85] 6 6
MOR0[55,96 ,755.706 55416 o|55:08 2 |25:]55:95 o | 54|50 [115
FIOR05 755,75 o 55405 &1554|5 55406 o|5 o6 u | 54|50 [105
MOR0[55,725,75 55, 035.06 |5 .25 /|%5,]35,]55,] | 505U [10.0] 21 |21
MITRO[4 8 o8 % a3 5|25 35205 2@ on|45a7|555] | 1| SU | 80
F|0RD[55,755 05 55,76 6 o706 5[5 055|555 wi]® s | 56 SU [11.0
MAR0[ 25, 7% 55,7095, 035,15 W[5 05 wl® o]® odb o | 27|50 | 85
MOR0[45,] 4,5502 A5 145,15 o T55u5 18 o555 o5 of [ £2[SU| S0[25 125
FIARDIS 5 .06 5505 05 o5 21551555 o6 o | 53|50 [100] 5 | 5
[ FIOR0[55,, 55,700 718 418 410 0|0 115 5:]555:]5 o|55,:] | 5.7/ S0 [11.0
- FOR0[55,.[55,165,./]55./55,15 455155718 o5 0|6 4| | 55|50 [11.0] 10 | 10
FIORO[55.[35, 755,716 L5 15 w5 215 o5 w5 o1 .| | 5.2/ SU [10.0
MOR05 & .05 .45 .3 .05 % .05 15 45,755, | 47|50 | 90
FIORO[S 5 o5 145,705 o156 o5 15 o145, 55.05 .| | 5.0[SU [10.0
FIOR0[6 ,[55,716 .76 |6 ..55,06 55,5515 4|55, | 57|50 [115
FIORDS 5 065,75 385,705 .5 155,05 o5 o35 .. | 50|50 [10.0
M[ORO[5 (35,005 w15 2205 w1655 214 1 145..|45.:]55. [ 28[S0U | 85 6 | 6
MiOA1E 6 16 6 55,706 [55,745.84 5 5 5.4[SU [12.0
- M[0R0O[55,.[55, 755,155, 6 16 555 .5 o5 o|® .| [ 5450 [11.0]16 |16 |
M[ORO[5 6 o455 L5 o155, 55,725,025, (45,205 . 27N [110] & | &
MOR0[55, 755, 755,75 55,55.|85,55,55,]5 .55 | 53[50 [11.0
|Muyenne 519]5.03] 524|517 503| 533[ 403| 496 481 493[ 5.40| [5.11
[ Nb.insuffisances o [T ooz T[T ][1]z|0o]0
| Nb. notes min - max 99|55 | 44 (44|33 | 11|22 |34([11]22]33
Peseux, le - Titulaire-s : Direction :
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Exemple d'une sélection du document Fichier PDF obtenu pour une classe de la 9¢ année :

Légende

BB - modification valontaire
niveau en diminution

= niveau en augmentation

eracnane e

Année scolaire 2019-2020, données du 1er semestre Q Q

Classe 9FR133 . 2

Titulaire : _2 - — 2 " E

Eﬁm““""‘“"“““"“’fgr_;'wg - . B B | EE_E B.E.IL e |8 £ |g8)I=E]E

Tsozlf R <BCFrEE _Felf=ldo wEER=Bu2fz |z |5 = |slz/lslelz

Nom crEEMEROE I MBI NI E S8R eRERER2EE||E |5 12 18 || & [FEEE5
FJOPd 55 56 .7 55,06 55,76 0716 1]55:06 o]0 1155210 o] | 59| SU 2 2]z 2
M[0R0[35, 7 35,7457 35,44 8 a5 e A5 A5 45,755, [[44]su 4 11 111
FlOR0 35,94 7 4945 44 A4 75 a5 55 5 A55 A55 9 48 SU 2 |1 i1
M[oRo[5 .7 3 7 5 Ha5 H45,45 45,745,755 465,75 6 [ 48[S0 |29 |29 12 |2 12
M|0R0[45,7 17 45,945 455,45 A4 A4 A5 45 A45 75 9 A5 S0| 8 | 8 12 22
FlOR0 5 945,7 45,55 A5 A5 6 28 55,6 65,76 ] [B3[S0) 5 | & 2 2[2]2
FlOR0 45, 955, 7 45,955 355, 455,76 55 455 455 J5 55 3 [(55 S0 2 2[2]2
M[ORD 55 7457 45,45 A5 44 755 745,055. 45 ,2[55.05 .| [50[s0| 4 |4 2 2|2]1
FIORD 55,755.7 6 55,05 718 o555 o8 ui|55.2|55,55,,| [ 55|50 2 | 2 2 2(2]2
M1R1]3 5.7 4 35 4 35,04 5 4 o555 o455 o [45[INT T | T 11 111
M[ORD 5 7155, 4575 A5 L6 A55.55,755.06 255,755, [ 5580 | 1 [ 1 2 2(2]2
FlORD 55,76 7 55,955,445, 46 155.755,155,155,755.76 || 56|SU| & | 4 ) 2| |2
FlORD 5 55,7 45,75 5 L5 o555 18 05 o5 18 a0 | 53|50 2 | 2 2 2[2]2
F|ORO 55,755,7 5 55,45 j6 155,96 .55.155.7455,7155,] [ 58650 22 2|22
F1]A1 5 55,7 55,955,068 (6 6 55,706 4 55:755..16 .|| 5850 3 [3 2 2(2]2
M[OR1[35_7 S EI 4 3574 43575 A5 44574515 J [@0[ N 1 111
M[TR0 45,745,745, 5 35,09 A5 55,705 (45,75 |45, [ 46]8u|5 |5 21 211
FIORO[S . 5 755, 45.445.46 A5 745,76 .46 .75 55,7 [52[sUf3 [3 11 |22 1]2

Moyenne 424|500] 461| 437| 481| 487 4.74| 5.01| 5.07| 4.65| 5.49| 5.18| 5.08| 550| [5.11]

Nb. insuffisances 3 1 3 1 0 1 3 0 1 1 0 0 0 0

Nb.noles _min - max 56 | 67 | 22 | 33 | 56 | 4-4 | 44 | 22 | 2-2 | 22 | 44 | 22 | 33 | 33

Peseux, le Titulaire-s : Direction :

Lecture du document :
O Absences remontées depuis PRONOTE.
® Niveaux projetés des branches a niveaux.

Le document tient compte du fait que I'éleve aurait accepté ses potentiels changements en
FRA et MAT pour la fin du semestre 1.

En vert les passages 1-2, en oranges les passages 2-1.

Exemple d'une sélection du document Fichier PDF obtenu pour une classe de la 10e année :

Légands

B - rodification volontairs

= niveau en diminution

= niveau en augmentation

Année scolaire 2019-2020, données du 1er semestre

Classe 10FR133 - F] b
Titulaire : Pl = - - = = F B - |= - 2 " E 5|2
. " s @ N OF S @ g [ P P B B ] 3 g |Zielelglel ]
Effectif: 20 éléves (M f.et9g) 33 ¢ |y A T N R e o T I T o = |F |= 2 Z 12 R o B e
’4_15:;zg34I.—Eﬂs:fgmowoézt%‘wommgs=_n = = |3 = |z|=|ale|z]|E|E
Nom SiREREECBERES P IRl eBSRRE|E 5 12 12 |2 EZEZ3 |58
FI0R1]35, 35, [ [ 35,735,25,75 1|8 2|5-5.7 [ 47| IN |73 |73 | [11112 alan
F[1R0 4 755, 47 47457 4 45 45,755 755.755,7 [ 53[sU 20212 an
FloR0[Z 7 T 35,7 1] 457 1 25 04505 6 | [#6[su |1 |1 | [ [o o]
MoR|Z ./ 5,78 | 5 ] 55, 35,04 A5 5 |6 .| [27[SU[ & [ 8 | [12m 2| [1]3]
MARTE 45,7 35,7155, 45714 5 A5 55,6 4| [ 51|SU 25 |25 | [1z212[2] [W|2| |[3]4]
MOR1[35.7 35 35, 5 . 4 3 125,705 55,745, [#3[ N [ 7 |7 | [ Ak
FIORD 45,75 5 7 5 7 45,7 5 155,705 155,06 /|55, [ 54|50 |25 |25 | 222 [5[5]
FlORI|Z5,7 35, R EE Tz 25 3 A5 A6 A5 L [#3[ W [1d [18 | [in lo]o]
M1R0|ZE,7 25,9 357 1] 35,7 N L I - I RN ER R T 7|0
MoR0 [N 5 554 5 7 45 45 55 55 45 6 [ 53[50 |24 |24 | [2zo22 a8
MOR0 45,45 7 5 55, 55, o1F A5 AR 5555 [50[sU [ 19 [19 | [z 22 |[3[5]
FlORD) 5 755, 5 5 7 5 ] 5 95 46 45 6 45 4 [ 54|50 |2 |2 | |22 B8
FlORD 5 6 . 15,7 5 2 45, ¢ 16 .6 ] 557 59/ S0 22222 5[5
FlORT a3583533 2 [} ‘3: ‘5513355[‘ 35, 04 45 6 “"i Z4[ TN [102 [102 | [zun | HE
FITRolE L B I S L LR ™ 1 [T 1 L e E e a e N i an
w A i 71 I 50 za| P | Fer |2 g 11121 |11
MORT|Z 7 45,71 5 o] 45,715 o 457035575 515 15 o [ 46[SU 11121 ANEIa
FIORD[ |5 7454 |5 .  [a5;] (85, 1[5 55,45 .5 ,[55,7]0 . | 53S0 |28 |28 | [ozom2 5[5
MITRD 5 45,7 75, 5 ] 5,7 5 05 . |55,755,55,8 .| [ 53[50 |5 |5 | |z2222 a8
MR 35 745, 75, 5 ] 5 45,15 15 off5 of]55,755,7 | 51[SU 22022 [515]
[ Moyenne 393] 441 468| 351|471/ 393] 467| 450| 482| 414| 460| 411| 434 505| 541| 5.28| [451|
[ Nb. insuMisances 4| 1| 1|60 |5 |1 | 1|0 |2 ]| 1|7 |6 |0 |0]a0
[Nb_notes_min - max 48 | 67 | 22 |56 | 55 | 45 | 4-4 | 4-4 | 3-4 | 3-4 | 34 | 22 | 2.2 | 34 | 22 | 12
Peseux, le : Titulaire-s : Direction :

Exemple d'une sélection du document Fichier PDF obtenu pour une classe de la 11e année :
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Annee scolaire 2019-2020, donnees du 1er semestre

=

seux, le 22.01.2020 gl

Classe 11FR133 on or] | N 8 <
Titulaire : - T |= = = = T |z > [ [ g B E of <
B E e EEE R B R B EER| EENILIIIE ERLS B £
", E kR EEEBERER ] iR [ ER] = s |z || & N E
mm-zmmsmveﬁngta 1 (N;:gﬁz_émg_éwz 2 [ % = = EZ e T T P 2 £ i g = I3
Nom HH HEEHHELE B8 BEHElE gl SE4EE|RE 8885 |5 2 B | E H K =
wFTe [ 5 45,7 754 7 BN 5 85 — | — | — [ — " 44 IN 120129 |[12111] |W Bl -
g 5 ] T 5 45, A5 05 w]3B:05 158,450 — | — | — BA[SU [ 11 | 11 ||1222[F 45| 36.25[ 32.75] 26.0 X
W[ 55,7 45,7 § 55 EESE 155055, — | — | — |55, 565U 10 [ 10 ||22222 5|5 |[45.25[ 38.75[ 31 X
WO[XRT [, 7 [P — | — |45, 35,05 JEEE o — = [~ — & 475U T2 {12 |[11mn ofo 16
WA o, 358 4 T 4575 6 6 5 — | — | — | — |’ 56[SUJ 8 [ € |[12112] W 2 [l - [2+00[200
F o[ @ 15, 5] 5 55, 55,055,]0 155,554 — | — | — |55 55[SU 2227 5| 5 |[ 45.75{ 38.25] 30.0 X
F O] FT[a5 7, 7 35, 45, 2 548 o — | — | — | — xR B[N [ 37 [ 45 |[11111 ofofl - [19.50[16.0
0| [0 (35, 35, 5 T T T 05 wld 5 8 — | — | — [ — [X[® 42[ N [21 [ 21 |[11111 olofl - [20.00[16.0
[ T a5 Ty 5 35,05 ) 55 W — [ — | — | — X[ [} 475029 [29 ||21111 2012 - [2350[19.
F 0| o » 4 .55, A58 o] — | — [ w] — 50[SU15 [ 15 |[m12 1 2|3[ 34-25[ 29.25] 24.75
FIo] /@ = . 5 58 — [ — | — 5 o BA[SU T [ 1 |21223] 4| a |[36.75] 30.75[ 24.7
F[O[XJRT 5 .15 5 9808 W — [ — [ — 51[SU| 13 [13 |[22211 213 || 36.00] 31.00] 26
W0 R4 3 5 6 451 — | —[—]— X R 45N I3T |43 |[1111] |2 ofaf| - [20.00]16.0f
W[0[ R0 REENE 6,705 W] — [ — [ — [45] 49[SU| 18 [ 18 |[22212 1 4|3 33.00] 28.50( 24.0
W[o] R0 4 .05 55,705 o] — | —[—[— x| R 48|S0 21121 |1 202]z|| - [26.00]19.2
F o] o 3 45, 54 G —1—1-1— LIRS 4T[SU 2 |2 |]21211 2| [=2]5f] - [2s25]212
o[ @ 135,755, 5 55 — | — |5 A — 53[50 2227| [ijA 5|3 [ 35.00] 30.00[ 23.2
Wo| AT |4, 35,75 45745 — | — [ —[— LIRS 44[SUT9 19 [[41111 ofolf - [21.00]1s:
(o] [0 45,55 6 55, — | — | — 45, 52(SU 4 [ 4 |22 5|5 |[38.25] 33.75[ 27.0
F 0] [Ro 35,755 55wl —1—[—1— RIX A7[SU 7 [ 7 |21m 1[1]] - [23.75]19.7¢
o[ @ LI 55,7068, — [6 o] — [ — 58/5U0 27 5|5 |[48.00] 42.00[ 337
[Moyenne 44| 430( 405] 403| 475] 467| 425] 4.76| 454] 464| 416] 524 401] 528| 484] 525 6.00] 500 490 o
[[NBTi T[T [ 3 [ 3 [T [3 [T 000 [9[0[@ ][0 ][0 [0][0]0][0 —
[(Nb_notes _min - max 68 | 67 | 56| 36 |44 |44 |44 |44 |25 | 34 [ 23 | 1123 |13 23|33 [ 33| 3333
Peseux, le Titulaire-s : Direction :

Lecture du document :
O Absences remontées depuis PRONOTE.
® Nb de niveaux 2 en début d’année et projetés.

© Formations pour lesquelles I'éleve peut s'inscrire selon sa situation en fin de semestre 1.
Décision du niveau basée sur les 2 criteres suivants (Art. 27, let. ) :

v' Avis des maitres

v' Avis des représentants légaux : cet avis est prépondérant.

3.3. Export des profils d'une classe (Années 9 a 11)

Avec "Exporter profils", vous obtenez un fichier Excel avec toutes les informations concernant
toutes les disciplines a niveaux pour tous les éleves de la classe sélectionnée, selon la situation
actuellement calculée.

€ aomz o @ |
¥ | Exporter profils || Valider profils de in classe ||  Fermer |
emier | Loomegee]| ||
Classe / Form sscipline eriode & prépares
[seaads /Ry ] [prancas ™ [rnsemeses™]
Profil par éléves
Eleves Semestre 1 Semestre 2 sonuel | Projections |
Hem, | Nem Frénom Sexe [ Retera o Mayenne | Dem. | Statat Miveau
dive scol r
Mo R 1 axs 1 ¥
Mo om 1 axs 1 e
) e "
" E "
w1 ! 1
" a5 v
w2 em X 2 m
48 ] =

3.4. Imprimer des rapports « demande de changement-s de niveau-x » (Années 9 a 11)

Le document « Changement-s de niveau-x au semestre » doit étre imprimé pour les éléeves
concernés par le changement de niveau en fin de semestre.

Le document doit étre validé par les représentants I€égaux.
L'impression du rapport est effectuée par le secrétariat depuis CLOEE?2.

Le document est transmis aux représentants [égaux, qui rendent leur décision selon la date
convenue par I'école.
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> ETAPE 1: Ouvrez Menu Evaluations > Documents et exports > Rapports de changement-s
de niveau (années 9-11 au SEM1)

La sélection peut étre faite selon I'éleve courant, avec choix des éleves, des classes ou des
fitulaires.

> ETAPE 2: Imprimez les rapports des classes souhaitées pour le 1er semestre (par défaut,
toutes les classes des années 9 A 11 seront sélectionnées).

“B Sauvegardez ce fichier.

ﬁ Evaluation des éléves

Notes détaillées | Modification notes détaillées | Périodique par élave | Commentaires par &léve | Périadique par parc pe | Validation statut | Evaluation - Bilan | IDoGUMENtS BUXpOrE]

Listes de notes

A

© Liste e notes détailiées (années 8.3 1)
© Tebleau d'épreuves (an: a
© Tableau de moyennes (année 8 &
O Etiquettes

O Rapports d'é:

2(<|< (<< |

© Rapports de changement-s de niv

59411, semestre 1 et années 9 et 10, semestre 2)

Période de notes :

En annexe, vous trouverez un exemple de document obtenu pour un éléve de la 9¢, 10¢ et 11¢
année.

4. Saisir les nouveaux niveaux demandés par les parents (Années 9 a 11)

- Les changements de niveaux sont affichés sur les bulletins.

Sélectionnez Eléve O ; Inscriptions @ ; Gestion des profils ©.

> EtaPE 1:  Cliquezsurlaligne dela classe, afin de changer les niveaux des éléves concemés.

e liaseire o g o Mchited Comoedo 1 G Aide: Ik ‘
] [ gr| = lmsmn -

)

> ETAPE2: Sélectionnez la période, la classe et la discipline, afin de changer le niveau des
éleves concernés par un changement de niveau.

Il est possible que, pour une discipline, aucun niveau ne soit changé. Dans ce cas,
le niveau précédent sera maintenu.
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€ CLOER2 o @

Exporter profils H Valider profils de la classe || Fermer |

‘ Annuler | | Sauvegarder |

Classe / Form : Discipline : Période a préparer :
[sFriat/FRse [v]  [Frangais ™| [Finsemestre 1]v|

Profil par éléves

Eléves Semestre 1 Semestre 2 Annuel Projections

Dem. | Validé
Par.

Dem. | Statut Validé | Miveau
Par. prom.

Retard | Niveau Niveau

scol.

MNum, Nom Prénom Sexe

Eléve

Moyenne Moyenne

F RO 2 558 X 2 PR
F RO 1 5 [ ] x PR
M RO 2 35 [ ] = =2 PR
F RO 2 575 X 2 PR
M RO 1 5 [ ] = 1 NP
F RO 2 435 X 2 PR

> ETAPE3: Modifiez les niveaux des différents éléves. Puis cliquez sur Sauvegarder. Tant que
la validation des profils n'est pas activée, vous pouvez effectuer tous les
changements souhaités.

NOTE : Seules les données susceptibles d'étre changées sont actives. L'écran s'adapte
selon la période et la discipline sélectionnées. Une fois tous les niveaux modifiés,
il est possible de valider les niveaux de la classe par discipline.

Important: La validation est nécessaire afin de copier le-s bon-s niveau-x sur la période
suivante (Semestre 2). Ainsi, linformation du nouveau niveau sera indiquée sur le
bulletin semestriel de I'éleve.

Selon les conditions, si I'éléve passe du niveau 1 a 2 a la fin du semestre, le systéme crée une
épreuve pour le niveau 2 de la discipline, sur la base des épreuves obtenues en niveau 1
comme note entiere. Les notes du semestre 1 ne sont pas pour autant supprimées.

5. Valider ou invalider les profils (Années 9 a 11)

5.1. Valider les profils

A la fin du Ter semestre et & la fin de 'année, tous les profils des éléves des années 9-11 devront
étre validés.

Vous avez la possibilité de valider soit tous les profils d'une classe pour une discipline, soit tous
les profils du centre.

5.1.1  Valider les profils d'une classe pour une discipline

Des qu'un profil est validé, il sera figé. Cela signifie qu’il ne sera plus influencé par les calculs
permettant de le définir méme si ceux-ci changent apres validation (par exemple,
changement de la moyenne de la discipline).

Important! Tout changement de niveau implique une mutation de groupe 4 niveau.
Ce changement est a effectuer par une mutation de groupe dans le module
Gestion des groupes — Muter un éleve de groupe a niveau apres I'impression des
bulletins.

Exemple pour les classes de la 9¢ année :
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J—

4.

EYNTHESE DE VALIDATION DES PROFILS

Période 3 préparer :

statuts de validation des profils par classe

[ PRPEIE
Classe « MNb. éléves A valider Validés MNb changements 3 faire
FRA ‘ MAT ‘ ALL ‘ AMNG ‘ SCN
]
9FR131 21 0 21 6 4 - - -
9FR132 21 21 a 7 4
9FR133 20 20 0 2 5
OFR134 n 21 a 4 3
OFR145 20 20 0 4 4
OFR146 19 19 a 5 4
OFR147 20 20 i} 4 10
OFR148 20 20 a 1 7
|1| |l||L| |l| Taille de la page |10—'| 8 enregistrement(s) trouvé(s) dans 1 page(s)
Année : 9e
Période : Fin semestre 1

Profils validés :  pour les 9¢ années, cette information est mise d jour des que les niveaux
de FRA et MAT sont validés.

Nombre de changements validés en FRA et MAT.

Il est possible de valider les profils d'une classe par discipline a niveau apres changement de
niveau des éleves concernés.

Important ! Tout changement de niveau doit étre sauvegardé ! Cliquer sur le bouton « Valider profils

de la classe » fige le niveau de la discipline sélectionnée pour le semestre 2.

> ETAPE 1: Surl'écran avant changement de profil, le niveau du semestre 1 est le méme que

dans le semestre 2.

La colonne de validation indique que les profils en MAT des éléeves de la classe

9FR1 n'ont pas été validés %

> ETAPE2:  Suite au changement de niveau, le semestre 2 est mis & jour. @.

Chague changement doit étre sauvegardé @.

Si les niveaux ont été changés pour tous les éleves concernés, il est possible
d'effectuer la validation de cette discipline. ©
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SAISIR PROFILS PAR CLASSE Exporter profils || Valider profils de la classe Fermer
3

*
Classe / Form Discipline : Période & préparer : 2
[orat/rrsa %] [frangas ~]  [Finsemestre 1v]
IProfil par éléves
Eltves Semestre 1 Semestre 2 Annuel | Projections
Num, | Nom \Frwﬂum Sexe | Retard | Nivesu | Moyenne | Dem. | Validé | Nivesu | Moyenne | Dem. | Statut | Validé | Niveau
scol. Par. Par. | prom.
PR 1 s x 2 N
M R 1 3% a ® 1 o |
FoOoR 2 4m % 2 o
PR 2 am x 2 PR |
MR 1 asT % 1 R
FOR 2 4 x 2 o |
FoR oz 3 % 2 o
PR 1 3% x 1 e |
PR 2 363 ®x 1 PR

> ETAPE3: Suite & la validation de la discipline, les niveaux sont figés et la colonne "Validé"

indigue que la validation est effective 5.

SAISIR PROFILS PAR CLASSE Exporter profils || Valider profils de la classe

Annul

Classe / Form: Discipline : Période & préparer :

[oFr1 /PR /0 [Frangais [Fin semestre 1]v]
Profil par éléves

Eléves Semestre 1 Semestre 2 A
Num. | Nom Prénom Sexe | Retard | Niveau | Moyenne | Dem. | Validé | Niveau | Moyenne | Dem. | S
déve scol. Par. P
R1 1 5 2 N
- MR L 375 1 P

5.1.2  Valider les profils d'un centre

Il est possible de valider les profils pour toutes les classes en une opération.

> ETAPE1: Sélectionnez I'option Valider profils centre.
W escrpions

Liste des éléves | Inscriptions. |
SYNTHESE DE VALIDATION DES PROFILS
Année:  Période a préparer :

Statuts de validation des profils par classe

1 ~ 1 ) ~
Gestion des groupes ~ Gestion des options ~ Mutation d'inscription  Projections ~ Documents et exports

1 Valider profils centre

Export des éléves qui ont changé de niveau

Export des éléves qui sont dans un groupe qui ne correspond pas a leur niveau

Export des éléves qui ont une demande de changement de niveau

Export des éléves qui ont un rapport d'évaluation

&

[x

Classe « Nb. éléves A valider Validés Nb changements 2 faire

FRA MAT ALL ANG SCN

L 1

> ETAPE2: Sélectionnez la période « Fin semestre 1 » 9 puis Valider profils centre 9

[

€ CLOEE2 a

CHOIX DE LA PERIODE A VALIDER Valider profils centre Fermer I l

Période & préparer :

lFin semestre 1 e
]

> ETAPE3: Confirmez votre souhait de Valider tous les profils du cenfre en une fois.
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P . |
€ cCLOEE2 [>¢]

€ CLOEE2

Etes-vous sir de vouloir valider les profils de ce centre
0 pour la période sélectionnée ?

> ETAPE4:  L'opération lancée prendra un peu de temps.

€ CLOEE2 [ <]

CHOIX DE LA PERIODE A VALIDER Valider profils centre

y .

Le processus lancé peut prendre du temps.

| Veuillez patienter.

5 51 = = = — |

> ETAPE5:  Un écran appardit avec la synthése de I'opération effectuée. Dans ce cas, la
validation a échoué pour 2 profils, il faut en analyser la raison.

Liste des éléves  Inscriptions Gestion des groupes ~ Gestion des options ~ Mutation d'inscrig

SYNTHESE DE VALIDATION DES PROFILS

Année : Période & préparer :

|9 lV] |Fin semestre IIVI

Statuts de validation des profils par classe

Classe a Nb. éléves A valider Validés Nb changements a faire

FRA MAT ALL I ANG l SCN

[ ]

9FR541 22 0 22 3 5 - - -
9FR542 21 0 21 1 2 = - -
9FR543 20 19 2 3 - - -
9FR544 21 0 21 0 3 = - -
9FR545 20 0 20 2 7 - - -

>

<
www@ Taille de la page |10 ¥ 5 enregistrement(s) trouvé(s) dans 1 page(s)
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5.2. Invalider les profils

Il est possible d'invalider les profils d'un ou plusieurs éleves afin de modifier le niveau saisi.
Vous devez vous positionner sur la classe et la discipline concernée.
> ETAPE1: Sélectionnez le ou les éléves concemés @.

> ETAPE2: Sélectionnez I'option Invalider profils des éléves sélectionnés @.

C cCLOEE2 o

SAISIR PROFILS PAR CLASSE Exporter profils || Valider profils de

Valider profils des éléves sélectiGime

e Invalider profils des éléves sélectionnés

Classe / Form : Discipline : Période a préparer :

|9FR01 /FR/9 |Mathématiques |Fin semestre 1|

Profil par éléves

O Num. Nom Prénom Sexe Retard Niveau Moyenne Dem. Validé Niveau Moyenne Dem. Statut Validé  Niveau
éléve scol. Par. Par. prom.
0 F RO 2 43 @ PR
o M RO 2 37 @ 1 NP
F RO 2 29 %@ 1 PR
O M RO 1 45 @ 1 NP
O F RO 2 36 V] 1 PR
O F RO 2 5.6 @ PR

> E1APE 3: Effectuez les modifications souhaitées puis Sauvegarder.
> ETAPE4:  Sélectionnez le ou les éléves concemnés €).

> ETAPE5: Valider les profils des éléves sélectionnés @.

C CLOEE2 o

~
SAISIR PROFILS PAR CLASSE Exporter profils || Valider proq_h‘h-xj_'s:!nz_m

Valider profils des éléves sélectionnés

Invalider profils des éléves sélectionnés

Classe / Form : Discipline : Période a préparer :

9FRO1/FR /9 . Mathématiques Fin semestre 1.

Profil par éléves

Num. Nom Prénom Sexe Retard Niveau Moyenne Dem. Validé Niveau Moyenne Dem. Statut Validé Niveau
éléve scol. Par. Par. prom.
| F RO 2 43 9 PR
M RO 2 37 @ 1 NP
e F RO 2 29 @ 1 PR
| M RO 1 45 @ 1 NP
O F RO 2 36 9 1 PR
| F RO 2 56 9 PR

Sur I'écran ci-dessous, vous pouvez observer la différence entre un profil validé ou invalidé.

Au final, tous les profils doivent étre validés.
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C cLOEE2 o @

SAISIR PROFILS PAR CLASSE Exporter profils || Valider profils de la classe Fermer I% ~
[ Annuler ] I Sauvegarder ]
Classe / Form : Discipline : Période a préparer :
IBFROI JFR/9 IMathématiques IFin semestre l
Profil par éléves
Num. Nom Prénom Sexe Retard Niveau Moyenne Dem. Validé Niveau Moyenne Dem. Statut Validé  Niveau
éléve scol. Par. Par. prom.
O F RO 2 43 ] PR
0 M RO 2 37 X NP
0 F RO 2 29 X PR
] M RO 1 45 ] NP
O F RO 2 36 PR
| F RO 2 56 Y/ PR
O M RO 1 4 % NP
O M RO 2 3.8 Q@ > PR
| F RO 2 5 (V] 2 PR
] F 1 275 (V] 1 NP

6. Synchronisation des absences (Années 8 a 11)

- Chaque nvuit, une synchronisation se fait entre PRONOTE et CLOEE2.

Dans les bulletins sont affichés les cumuls d’albbsences suivants pour les années 8-11 : nombre
d'absences justifiées et nombre d’absence au total.

Pour conftréler, vous pouvez faire un comparatif entre I'export de PRONOTE et I'export des notes
paramétrable.

Evaluations © Documents et exports > Exports = Export des notes paramétrables

Sélectionner

Ecole obligatoire de La Chaux-de-Fonds - Ecole obligatoire de La Chaux-de-Fonds

- Pracédures de fin du SEM1 {Lizn) - Volontiers 3 dispesition. DHO ~ ‘

*

= | 2019-2020 ~ |4
| Eoce -
| EocF -

Base d'exploitation

Evaluations

5 Evaluation des éléves

"
Notes détaillé e e p—— T | B par group par classe/group i | B - 0 |

Listes de notes. v
Bulletins v
Exports A
@ Export des notes paramétrable A
Formation : Année : Version : Période :

Sélectionnez les branches ABSJ — Absences justifiées et ABS — Absences totales. Vous obtenez
un export Excel. Ainsi, vous pourrez faire un contréle des absences synchronisées.
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Sélection des branches

Branches candidates Branches choisies
%) 5]
Codk Libellé
I
INS4_2NIV Insuffisances 4 4 de deux branches & niveaux
SYcC Synthése du conseil de classe
MG Moyenne rale
ST Statut promotion
LCO_ITA Langue et culture d'origine
LCO_PRT Langue et culture d'origine
LCO_ESP Langue et culture d'origine
LCO_TUR Langue et culture d'origine

e >

47 envegistrement(s) trouv(s)

7. Imprimer des bulletins semestriels pour tous les éléves (Années 8 a 11)

> Pour les éléves des années 9 a 11, le bulletin est lié aux groupes du semesire 1.
Le changement de groupe doit se faire apres I'impression des bulletins.

L'impression des bulletins semestriels pour tous les éleves est effectuée depuis CLOEE-Admin.

> EtaPE 1: Evaluations > Documents et exports > Bulletins.

-
Ecole obligatoire de la région de Neuchétel - Centre des Terreaux Aide = Info | [
Id I r - \ /
Al cléture du semestre 1. jusqu'au 22 décembrs (Lsn). - - == (2018-2018
eor2n = == o | lememsas
eiguire snné * | EOReN -
el Les in 3 semestrs 1 sont 2n ligne (Lizn)
| TERREAUX - m
| Evalustions Base d'exploitation — Hobi Dominique

-l Evaluation des éléves

. | . | - | . o a
dique par cl @ par cl p statut  Eval - Bilan

5 5 5 "
Notes détaillées  Medification notes détaillées  Périodique par éléve  Commentaires par éléve

DOCUMENTS ET EXPORTS
Listes de notes v
Bulletins A
@ Couverture du bulletin et informations v
© Bulletins + attestations LCO A
Future classe (annges 8-11): Date impression (années 8-11) : Période de notes (années 8-11) :
(5] 19.12.2018 SEM1 ¥
© flevecourant @ Avec choix des dlasse ©  Avec choix des groupes (tous] © Avec choix des groupes (titularia
@ Prolongement de la seolarité obligatoire (11FR) v
Exgorts v

On peut imprimer un bulletin pour :

v I'éleve courant;
v'une-des classe-s ;

v’ un-des groupe-s.

Vous obtenez un fichier PDF.

Vous pouvez archiver le-s document-s obtenu-s.
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8. Muter les éleves de groupe a niveau (Années 9 a 11)

Avec l'intfroduction de la date d’intégration, vous pouvez faire ces changements de maniére
anticipée.

Important! La synchronisation CLOEE-PRONOTE ne doit plus étre arrétée. Et tous les
changements de groupes a niveaux doivent étre faits dans CLOEE2.

Pour cette année, la date d'intégration dans le groupe pour le semesire 2 est le lundi 30 janvier.

Remarque : Dans le cas d'un changement de niveau 1-2, les notes obtenues durant le

semestre 1 en niveau 1 seront reprises et une premiere épreuve pour le semestre
2 sera créée.

Groupes a niveaux :

9e année : FRA-MAT

10 et 11e années: FRA-MAT-ALL-ANG-SCN
Sélectionnez Eléve > Inscriptions > Gestion des groupes.

> ETAPE 1: Choisir I'éléve concerné.

s . y 2N 7.
1. Selectionner I'éleve concerné ;
.. N . < .
2. Choisir un groupe a niveau correspondant a la mutation ;
. 7N ~ .
3. Cliquer sur « Muter eleve groupe a niveau ».
-
. picns |
Liste des éléves | Inscriptions | Gestion des profils | Gestion des groupes | Gestion des options 1 Mutation d'inscription j Projections ) Documents et exports i
1
‘ Muter éléve groupe a niveau m Muter des éléves de groupe ‘ | Affecter des éléves a des groupes ‘ E
¥
X | %5
0 Num. éléve | Nom o Prénom Sexe Classe Formation  Année  Code grp. Libellé grp. Code discipline  Lib. discipline )
O M FR 9 9FR10A 9FR10A ALL Allemand
O M FR 9 9FR10A 9FR10A SCN Sciences de la nature
O M FR 9 9FR10A 9FR10A AMB Activités manuelles sur bois
O M FR 9 ALLNAT_10 ALLNAT_10 EPH Education physique
M FR 9 FRASKL FRASK1 FRAL Francais - Niv.1
O M FR 9 MATOKL MAT9K1 MAT1 Mathématiques - Niv.1
< >
4 4 ‘i‘ M Taille de la page |10 ~ | 6 enregistrement(s) trouvé(s) dans 1 pagef(s)

Une fenétre apparait avec :

o

AR e i e

Le nom de I'éleve ;

Sa classe ;

Son profil ;

Le groupe actuel ;

Le futur groupe a sélectionner ;

La date d'intégration au groupe (Pour cefte année, le lundi 3 février 2025, premier du
semestre 2) ;

Les autres attributions aux groupes.
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{ € cLoee2 I~}

MUTER ELEVE GROUPE A NIVEAU =

—— . — e - 11FR36T - 21222

i Ancien groupe : Nouveau groupe :

MAT11C1 MATT1AZ v
i Date d'intégration :

30.01.2023 [

| es notes vont tre récupérées en créant une épreuve,

Autres intégrations a des groupes :

Groupe : Libellé grp. : Disdpline : Lib. discipline :

ESP_1 ESP_1 ESP Espagnol

| Annuler | | Sauvegarder |

> ETAPE2:  Faire les changements souhaités et Sauvegarder.

Vous pouvez contréler les attributions d'un-e éleve via la Gestion des groupes :

o e e P —————————

Liste ces éléves  Inscriptions | Gestion des profis | Gestion des options | Mutation diinscription | Projections | Documents et exports | Export personnalisable

o Num. ééve  Nom Prénom See fomaton Amée  Codeam. ns.sgles Lbelégn  Codedscpine L. discpine Velide  Groupe Groupeciple  Datedemuiaton Date déout Date in Date éxénement
précident
p— | — | — f | b= | [ | [ ] [ | ] [ | @
MR 1 FRatic saNF Fatic2 a2 Frangais - Niv2 FRATIET
s
« >
[l m] Tiecerapage(10 v 1 enregistrement(s) trouvé(s) dans 1 pagels)

Indications :
e Groupe précédent
e Groupe cible
e Date de mutation
e Date début
e Date fin
e Date évenement.
Cas particuliers, pour les 10¢ années :

e dansle cas d'un passage de FRA1 a FRA2, il faudra affecter I'éleve a un groupe de LCA ;

e dansle cas d'un passage de FRA2 a FRAT, il faudra supprimer I'affectation de I'éleve a un
groupe de LCA.
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9. Muter les éléves de groupe (Années 9 a 11)

Sélectionnez Eléve - Inscriptions >Gestion des groupes.

> ETAPE1: Muter des éléves de groupes.

MUTATION DE GROUPE [ Annuer ||
anpe soigo« | [ D

Groupe d'origine :

I]

Précédent | Suivant |

1. Sélectionner le groupe d’origine ;
2. Choisir I'éleve concerné-e par le changement ;
3. Sélectionner le groupe destfination puis Terminer.

Vous pouvez contréler les attributions d’'un-e éleve via la Gestion des groupes :

! i | R

O [rpr— Franom Ses Dusde  Eeoeds Cemede Eseds  Cembeds e fomaton  Aeade  Cosegrp

[T r————— T ——

mmmmm e R e SR fore
 — [ 10 = CICJCJCJC 100 f] ] 1 [ JEF ®

[0 omm == - WL M o N w00 @ 9 man FoagaL Az re—_— o mec mszzms

u] " EORSN  LACOTE  EOREN  LACOTE " 9 A2 RASCE [t Langues et cultures de Thn

o " o con men ucon " v mwen omes oma P

) RN WcoTE o wacorE s wea wma an [rr——

o " EORSN  LACOTE  EOREN  LACOTE i g atsc1 MarsCL WAL Matrémasaues ~Niel @ A 108208

TSI Toteceopoe 10 ]

5 emvegistramentls) ouwél] dans 1 pagets)

10. Muter les éléves de groupe a option (Année 11)

Sélectionnez Eléve - Inscriptions > Gestion des options.

[Senr e otors e mase ||

formation et d'une année et aussi de préparer un bassin d'éléves pour procéder & une saisie/modification d'options.
+ Attention, si vous changez de formation/année, le bassin d'éléves en cours de création sera perdu

« Cette page d iter les options d

Formation : Année : Version :

| ¥R - Formation réguliére -] &
% %! Le bassin contient 1 &lémentis) Toutes les données 1 (% 1 (% [F
Num. ééve  Nom « Prénom «  Sexe Date de naissance  1IFRDICHX  11FROLM  11FROACAD  11FROPROF  Collége Classe Groupe(s)  Classepréc.  Etatins.

| I [ [ I = I I [ || I [ | [ 11 i ][

Collége de Lor 11FR1 11FR1a, SCN11 10FRL
+ M 25062003 ANG OCM,ODE  Callége de Lor 11FRS ODE_§2.2, OCI 10FR7 Déf.

1. Sélectionner I'éleve concerné-e ;
2. Saisir les options en masse.

C coee2

L)
SAISIE DES OPTIONS EN MASSE [ Fermer | |
« En cas d'erreur, il suffit de survoler Ficone de la ligne correspondante afin de visualiser la liste des emeurs dans un tooltip.
- i phisieuts cases & cocher sont entourées &n orange, cela veut dire quily & un groupe od Il y & trop de branches sélectionnées,
« Le bouton “Annuler i tion” sert @ annuler derniére action effectuée lors de la saisie des options.
[ Annwter_]
Classe logique :
FR - Farmation régullére -
B0 ®@0 @0 E@Q EL @0 @0 @0 @0 EEEOELE@Q
Disciplines & choix 11FR - EO, 2JOLM L1FR - EO, 2|Options académiques 11FR - £0, 2|  Options prof. 11FR - EO, 2
Discipline  choix OLM 11FR - EO Option académique Options professionelles.
Sél. Muméro de I'éléve Nom  Prénom ANG FRR MTR ESP ma. OLA OLM OSH OSE OCM ODE OEX OI6
7] M 0O O O D O O ® 0O O O O
‘Annuler la derniire modification
[ smtr | [smmeprie ]|

Modifier I'option et Sauvegarder.

Ensuite, il faudra affecter I'éleve a son groupe selon les options choisies.
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11. Exemple d'un bulletin semestriel

Apres validation des profils pour les 9¢, 10eet 11e années, l'indication pour le 2¢ semestre des
nouveaux niveaux 1 et 2, en FRA-MAT pour les 9¢ années et en FRA-MAT-ALL-ANG-SCN pour les
10 années, apparait sur le bulletin de fin de semestre 1.

Lien sur tous les modeéles de bulletins

Liens utiles

» Conditions de promotion en 8¢ année (Lien) ;
» Conditions de promotion au cycle 3 (Années 9-11) ( )

Conditfions d’acces aux formations postobligatoires )

En cas d’assistance pour CLOEE2 :

Pour annoncer et décrire une maintenance corrective ou évolutive, nous vous demandons de
remplir systématiquement les prévus a cet effet. Nous vous remercions de
bien vouloir privilégier des a présent ce canal de communication, qui facilitera grandement le
fraitement de vos demandes.
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https://portail.rpn.ch/administration/dir/Pages/di-ren.aspx
http://rsn.ne.ch/DATA/program/books/rsne/pdf/410523.pdf
http://rsn.ne.ch/DATA/program/books/rsne/pdf/410101.pdf
https://www.ne.ch/autorites/DEF/SFPO/formations/Pages/Conditions-acces-au-postobligatoire.aspx
https://portail.rpn.ch/administration/ens-or/Pages/ad-bul.aspx
https://portail.rpn.ch/actualites/Pages/20190125_CLOEE2_Trucs_Astuces.aspx
mailto:dominique.hobi@ne.ch
https://blogs.rpn.ch/oiso/eo_ia_maintenance_corrective_evolutive/

