PROCEDURE DE FIN D’ANNEE — GESTION DES OPTIONS
POUR LES 10E ANNEES ACTUELLES
MARCHE A SUIVRE

Ce document est utile pour effectuer toutes les opérations nécessaires pour
finaliser I'inscription des éléves aux options pour I'année 25-26
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1. LIENS ET INFORMATIONS UTILES

Base légale pour le cycle 3 (410.101):

Bulletins et documents (1-11) :

Rénovation au cycle 3 :

Conditions de promotion et changements de niveau au cycle 3 :
Documents des formations :

Trucs&Astuces :
Bulletins et documents (1-11) :

Blog des horaires :
Bulletin du SEO :

Pour annoncer une maintenance corrective

Présentation Choix 11 :

—
)
35

—
D
35

www.ron.ch/renovationC3

Lien

www.rpon.ch/cloee?

Lien

LI

e

)

blogs.ron.ch/horaires (pour les facteurs horaires)

www.ne.ch/seo

formulaires d'annonce en ligne

Lien sur la présentation

www.rpn.ch/doccloee2 v1.1 Procédure Choix11 - Mise a jour : avril 2025/DHO

OISO - Page 3


http://www.rpn.ch/doccloee2
https://portail.rpn.ch/parents/eco-fam/Documents/Reglement%20_cycle%203_410.101.pdf
https://portail.rpn.ch/administration/ens-or/Pages/ad-bul.aspx
http://www.rpn.ch/renovationC3
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https://portail.rpn.ch/actualites/Pages/2015-5-21-CLOEE2-Design.aspx
https://portail.rpn.ch/administration/ens-or/Pages/ad-bul.aspx
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http://www.ne.ch/seo
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https://portail.rpn.ch/parents/eco-fam/Documents/Options_choix_pour_la_11e_annee.pdf

2. INTRODUCTION

Les futures 11FR ont faire leur choix des options suivies en 11FR, via la plateforme Choix11. Les choix ont été faits selon leur situation du
moment.

Les données sont insérées dans CLOEE2 et sont visiblement dans le module Projections.

Il s’agit donc en fin d’année de gérer les incohérences et de répartir les éleves dans leurs groupes a options pour I'année 20-21.

Des cetfte année, la période Portfolio est clairement séparée des périodes spécifiques aux options professionnelles.

Régles pour Options professionnelles en 11¢année :

>

>

YV V V V V

Chaque opftion professionnelle est dotée de 3 périodes hebdomadaires spécifiques sur un semestre et 1 période consacrée au projet
personnel de I'éleve (portfolio) sur toute I'année.

L'éleve inscrit en options professionnelles est suivi par le/la méme enseignant-e pendant toute I'année scolaire pour la période
consacrée au porffolio. Cette période n'est pas dédoublée ; le groupe compte au maximum 20 éleves. L'acces aux salles multimédias
doit étre prévu pour cette période.

Les directions d'école veillent, dans la mesure du possible, d ce qu'au moins le premier choix de I'éleve soit respecté lors de
I'attribution des options.

Dans le cadre de leur organisation, les directions d’école choisissent le semestre pendant lequel les options seront dispensées a I'éleve,
indépendamment de I'ordre de préférence indiqué lors de I'inscription.

Les groupes des options ne peuvent éfre créés qu’a partir de 9 éleves inscrits. L'option activités créafrices et manuelles peut éfre créée
des que I'effectif de 7 éleves est atteint.

Lorsque les effectifs sont insuffisants pour la création d’un groupe, les directions d’école procedent a des regroupements.
Activités créatrices et manuelles (ACM) : a partir de 13 éléves inscrits, le groupe est dédoublé.

Dessin technique et artistique (ODE) : & partir de 18 éleves inscrits, le groupe est dédoublé.

Expression orale et corporelle (OEX) : O partir de 18 éleves inscrits, le groupe est dédoublé.

Informatique appliquée et gestion (OIG) : & partir de 18 éléves inscrits, le groupe est dédoublé.

www.rpn.ch/doccloee2 v1.1 Procédure Choix11 - Mise a jour : avril 2025/DHO OISO - Page 4


http://www.rpn.ch/doccloee2

3. RAPPEL DES CONDITIONS D’ ACCES AUX OPTIONS PROFESSIONNELLES (OP) ET ACADEMIQUES (OA)

Iine.ch - . .
e 8. Conditions d’acces aux options

professionnelles et académiques

1. Acces aux options professionnelles : ouvert a tous les éleves de 11¢ année.

2. Accés a une des 4 options académiques au choix : minimum 3 disciplines
de niveau 2 en début de 11¢ année.

3. Option académique avec seulement 2 disciplines de niveau 2 en début de
11¢ année (cf. art. 25 du reglement du cycle 3) :

Option académique pouvant étre suivie
+ conditions

Possibilités Les 2 disciplines
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4. AU NIVEAU DES STRUCTURES SCOLAIRES

Dans les structures scolaires, la bonne configuration des groupes & option pro. est importante.

Deux informations sont indispensables au bon processus (la période de notes et le college).

Un prérequis pour le bon fonctionnement des matrices est la configuration des groupes d'options professionnelles dans les unités

organisationnelles.

Il est nécessaire de rattacher la discipline et la période (SEM1 ou SEM2) aux groupes, ainsi que le college.

La période est saisie sous « période de notes OP » directement dans le paramétrage du groupe.

Dans CLOEE?2 : Configuration = Structures scolaires = Groupes

4.1. Renseigner la période de notes (OP) : SEM1 ou SEM2

Péricde de notes (OP) :

4.2. Renseigner le college :

College :
|EDRéN-T5 - Collége des Terreaux ﬂ

5. ACCES AUX INFORMATIONS REMONTEES DANS LE MODULE DES PROJECTIONS

Dans CLOEE2 : Eléve = Projections=> Gérer les projections
Sélectionnez les futures 11FR :
» Année de projection: 11

» Formation de projection : FR

» Bouton :
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Recherche avancée (critéres saisis) A

| Vider les critéres || Rechercher

Année courante

Année : Farmation : Statut de promotion : Collége:

l Veuillez choisir une oL ™ ] I Veuillez choisir une o ™ ] l Veuillez choisir unou ™ ] l Veuillez choisir un ou plusieurs colléges actuels ™ ]

Année de projection

Année : Farmation : Statut de promotion : Collége:

l 11 M I I FR M I l Veuillez choisir un ou  ~ I l Veuillez choisir un ou plusieurs colléges actuels  ~ I

Vous obtenez les éléves qui sont promus en 11FR pour I'année scolaire 19-20.

Les choix des éleves sont enregistrés dans la colonne « Options ».

-]
o=k
h h hl bl Al - - hl

Liste des éléves  Inscriptions  Gestion des profils  Gestion des groupes  Gestion des options  Mutation d'inscription Documents et exports  Export personnalisable

GERER LA LISTE DES PROJECTIONS Mettre a jour I'effectif I I I Retour
Recherche avancée (critéres saisis) || |
Tableau de bord
¥| | ¥ Le bassin est vide ‘Toutes les données | Filtre niveaux:- | Filtre options: - | Légendes | X% | [ |5

| || | ] || |11 [ || ||

L (1 M 0 PR ANG [SEM1], OCM [SEM1] d 11111 1 1 1 1 1 168 371
- (1] M 9 PR ANG [SEM1], OLA [SEM1] | 22222 2 2 2 2 2 486 411
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Constituez un bassin avec ces éléves.

. . e .
» Bouton : Saisir les options
Ecole obligatoire de la région de Neuchatel - Centre des Terreaux Aide :: Info |
| J
- Procédures de fin d'année et ['échéancier annuel (EQ). * == | 2018-2019 ~ + - u
Volontiers a disposition. DHO -
* Ad
p—— M
Eléve Base d'exploitation = Hobi Dominigue
-}
=
] ] ] ] ] ] ] ~
Liste des éléves  Inscriptions  Gestion des profils ~ Gestion des groupes  Gestion des options ~ Mutation d'inscription Documents et exports  Export personnalisable

GERER LA LISTE DES PROJECTIONS Mettre a jour I'effectif I Saisir les d ées de projecti I Saisir les opti I Retour

Recherche avancés (critéres saisis) |~

| Vider les critéres || Rechercher |

Année courante

Année : Formation : Statut de promotion : Collége :

Veuillez choisir une oL~ I i Veuillez choisir une ot~ I i Veuillez choisir un ou_ ~ I l Veuillez choisir un ou plusieurs colléges actuels  ~

Année de projection

Année : Formation : Statut de promotion : Collége :

I 1 M I h FR A I h Veuillez choisir un ou_ ~ I I Veuillez choisir un ou plusieurs colléges actuels  ~

Tableau de bord

|T0utes les données | Filtre niveaux:- | Filreoptions:- | Légendes | % | T =
Classe Classe Version  Statut projeté Remargue Bilinguisme Options Niveaux FRA MAT ALL ANG SCN Moyenne FRA Moyenne MAT
projetée projetée admission disciplines.
[ | L1 | | | |

- O M 9 PR ANG [SEM1], OCM [SEM1],0 11111 1 1 1 1 il 3.68 3.71

- 9 9 PR ANG [SEM1], OLA [SEM1] 22222 2 2 2 2 2 486 411

- O F 9 PR ANG [SEM1], OSE [SEM1] 22222 2 2 2 2 2 436 39

- O F 9 PR ANG [SEM1], ESP [SEM1], OLI 22222 2 2 2 2 2 397 4

- 9 M 9 PR ANG [SEM1], OSH [SEM1] 21121 2 1 1 2 1 381 474

- O F a9 PR ANG [SEM1], ODE [SEM1],01 11111 1 1 1 1 il 42 345

La matrice des options s'ouvre.
Des tooltips explicatifs sont a votre disposition :

Colonne OA :indication du choix des options académiques de I'éleve :

www.rpn.ch/doccloee2 v1.1 Procédure Choix11 - Mise a jour : avril 2025/DHO OISO - Page 8


http://www.rpn.ch/doccloee2

‘OPTIONS PROJETEES

Options choisies :

Le bassin contient 100 projections.

Ventiler dans les groupes

Tableau de bord des options

Fermer

Colonne OP : indication des choix des options professionnlles de I'éléve :

OPTIONS PROJETEES

Options choisies

Le bassin contient 100 projections

Erreur(s) non bloquante(s) v |
@0 @0 @0 GR L B0 BOEC E0ELEOELERLELDELELED @
Disciplines 3 choix 11FR - EO, 2| OLM 11FR - EO, 2|Options académiques 11FR - EO, 2] Options professionnelles (Options prof.
1 Discipline & chaix OLM 11FR - EO Option académique Semestre 1 Semestre 2
Sél. Noéléve Classe  Nom Prénom Formation m OP LS Erreur(s) PO
[ 198257 10FR256 Amor Moemen FR e % o )
¥ 206828 10FR256 Amoroso Lorenzo R L] (%) C
¥ 208759  10FR254 Bamny Liza FR : 4 C
M 206996 10FR251 BenYahya Issrad R [ 2 C
[¥] 206810 10FR254 Bernardi Massimo FR . @ (1] C

Ventiler dans les groupes

Fermer

| Annuler

| ‘ Sauvegarder |

Tableau de bord des options

Erreur(s) non blogquante(s)

Sél. Noéléve Classe
m [
&

5]

M

M

Mo N

Nom

FR
FR
FR
FR
FR
FR

Al

®@0 @0 @0 GL @0 B0 @0 0 EDELELELELELELEOERE

Disciplines & choix 11FR - EQ, 2|OLM 11FR - EQ, 2|Options académiques 11FR - EQ, 2|
1 Discipline a choix ‘OLM 11FR - EO Option académique

Formation OA| OP |LS Erreur(s)

>
z
e
-
x
]
=
=]
=

ESP ITA OLA OLM OSH

HRAEAAEE
Ooogdogo
Ooogdogo
Ooo®odo
oogodo
Ooodo® O
OOo®O0O
OROO00

OSE

ooodoo

Options professionnelles

Semestre 1

Semestre 2

Options prof.

3 Options profs

OCM ODE OEX OIG OCM ODE OEX O0IG
M O O & O O O 0O
e e N B I e e N
o o o o o o o O
o o O o o O O
O I_E\_E\_q o o o 0O
0 2 Y O
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6. GERER ET FINALISER LES CHOIX11 POUR LES FUTURES 11FR

- Si le blocage de notes n’est pas effectué, la situation est intermédiaire.

Dans le module des projections, constituez un bassin avec les éleves projetés en 11FR, puis « Saisir les options ».
Vous obtenez un écran avec tous les éleves et les options actuellement choisies.

Les incohérences doivent étre analysées et corrigées.

Choix 11 : Lien sur la présentation

Exemple de synthese des erreurs a gérer :

OPTIONS PROJETEES [ Fermer | |

11 erreurs non bloquantes sont présentes dans les données

I Annuler ] [ Sauvegarder ]
Le bassin contient 139 projections Tableau de bord des options
Options choisies :
Erreur(s) non bloquante(s) |~

Erreur(s) non bloquante(s) présente(s) dans les données :

= Avec deux niveaux a 2, la discipline OLM ne peut étre choisie seulement avec ANG niveau 2 et ALL niveau 2

= Pour choisir une option académique, il faut avoir au minimum deux niveaux a 2

= Avec deux niveaux a 2, la discipline OLM ne peut étre choisie seulement avec ANG niveau 2 et ALL niveau 2

= Avec deux niveaux a 2, la discipline OSH ne peut étre choisie seulement avec FRA niveau 2, n'importe quel autre niveau 2 et les moyennes de GEO et HIS >= 5

L'écran contient tous les éléves du bassin constitué. Les lignes en erreur sont affichées en orange. Toutes les incohérences doivent étre
analysées et corrigées.

Disciplines a choix 11FR - EO, 2|OLM 11FR - EQ, 2|Options académiques 11FR - EQ, 2| Options prof. 11FR - EQ, 2

Discipline & choix OLM 11FR - EO Option académique Options professionelles
Sél. No éléve Classe Nom Prénom Erreur(s) ANG FRR MTR ESP ITA oLA  OLM OSH OSE OCM ODE OEX 0IG
- v O O O O O O O O O o v
- ... — = = —=1 L] [ O] H| U] 0o o 0o o
Erreur(s) non bloquante(s) présente(s) dans les données : O | O | O O O
= Pour choisir une option académique, il faut avoir au minimum deux niveaux a 2
- e [] L] [] [] I o Y
- . & - o v Ll L] L] Ll ] Ll U] [ 0 o
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Effectuez les corrections nécessaires et Sauvegardez.

Pour les éleves ayant des options professionnelles, les deux premiers choix sont remontés sur le SEM1. Une décision doit éfre prise pour savoir
guelle option sera suivie par I'éleve durant le SEM2.

Pour exemple, I'éleve a choisi OCM | OIG, vous devez déplacer une des coches (OCM | OIG) sur le SEM2.

Ainsi, la ligne sera corrigée et n’apparditra plus dans les incohérences.

AMG - OCM|QIG|OEX|ODE
1 MICIG|OEX] r(s)
La(es) régle(s) suivante(s) doi(ven)t étre respectée(s) :
Sél. No éléve Classe Nom « Il faut 1 option professionnelle dans la période Seml et 1 option professionnelle dans |a période Sem2 OLA OLM OSH OSE |OCM ODE OEX OIG OCM ODE OEX O0IG
R 0% M O O O 0O 0O 0O 0O 0| O 0o & 0O 0O O O

Prérequis pour effectuer la ventilation des éleves dans les groupes a options :

» Lesincohérences doivent étre corrigées ;
> L'éleve doit étre projeté dans une classe de 11FR et attribué a un college.

La sauvegarde enregistre toutes les modifications en base de données

La ventilation permet 'atftribution automatique dans les groupes a options (sur la méme base que les discipline a niveau)
Ouvre la matrice « Finaliser les groupes a options »

6.1.1  Ventilation dans les groupes a option

L'activation de « Ventiler dans les groupes » a pour conséquence de répartir les éleves dans les groupes a options pour les disciplines
académiques et professionnelles, en fonction des afttributions effectuées par le centre.

Prealablement, le cenfre aura créé tous les groupes « académiquesy» et « professionnellesy qu'il aura lié a la ou aux disciplines
correspondantes.

La ventilation d'éléves dans les groupes a option nécessite les prérequis suivants :
> tous les éleves doivent étre rattaché & un college ;
» chaqgue groupe a option pro. doit étre lié a un college et a une période (SEM1 ou SEM2) ;

> ilne doit pas manquer de couple groupes/disciplines/périodes, sinon le systeme stoppera le processus de ventilation.
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6.1.2  Finalisation de la saisie des groupes dans les groupes a options

FINALISATION DE LA SAISIE DES GROUPES A OPTIONS (11EME) [ Fermer ||

Type d'option : Colléges futurs Groupes ©

rofessionnelle|fyg | | h Veuillez choisir un ou plusieurs groupes j

La matrice de finalisation des groupes, vous permettra de faire les changements souhaités, équiliorage des groupes, etc.
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