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Premier jour du SEM2 : lundi 29 janvier 2024

Procédure 1.1 - Année 8

Taches Conséquences Logiciel(s) Dates
1. S'assurer que toutes les notes sont saisies dans CLOEE2. CLOEE2
2. Bloquer la saisie des notes. Si Iq saisie 'des no’re.s n'est pas blo.quee a %JI’] msforﬁr T il CLOEE? Déesle
est impossible de disposer d'une information stabilisée. 10.01.2024
3. Contréler la synchronisation des absences. PRONOTE
CLOEE2
4. S'assurer que tous les commentaires sont saisis dans CLOEE2. CLOEE2
Si la saisie des commentaires n'est pas bloquée a un
5. Bloguer la saisie des commentaires. instant T, seuls les commentaires déja saisis seront CLOEE2
affichés dans les bulletins.
6. Imprimer, contréler et tfransmettre les bulletins semestriels pour 5 Jusqu’au
fous les éléves. CLOEE 26.01.2024
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Taches Conséquences Logiciel(s) Dates
1. S'assurer que toutes les notes sont saisies dans CLOEE2. CLOEE2
2. Bloquer la saisie des notes. Si Iq saisie §es no’re‘s n'est pas blo‘quee a gn ms’ror.\'f T il CLOEE2 Deés le
est impossible de disposer d'une information stabilisée. 10.01.2024
3. Imprimer le document Changement de niveau(x) au
semestre. Seuls les documents des éléves concerné e s sont
produits. CLOEE2
Pour I'éléve quirefait son année, les changements de niveaux
2 > 1 doivent étre appliqués sans la validation des parents.
4. Transmettre les documents Changement de niveau(x)aux
parents en précisant la date de retour.
5. Saisir les nouveaux niveaux demandés par les parents 1 h ' . ¢ affiché |
(module Gestion des profils) selon les documents €s changements de niveaux sont affiches dans les CLOEE2
Changement de niveau(x) retournés. bulletins.
6. Valider les profils par classe pour chaque discipline d niveau. CLOEE2
7. Contréler la synchronisation des absences. PRONOTE
CLOEE2
8. S'assurer que tous les commentaires sont saisis dans CLOEE2. CLOEE2
N . Si la saisie des commentaires n'est pas bloquée & un
9. Bloquer la saisie des commentaires. instant T, seuls les commentaires déja saisis seront CLOEE2
affichés dans les bulletins.
10. Imprimer, contréler et transmefttre les bulletins semestriels pour Le bulletin est lie aux groupes du sgmes’rn—? 1.,.Le . Jusqu’au
tous les éleves changement de groupe doit se faire apres I'impression CLOEE2 24.01.2024
) des bulletins. e
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11. Muter les groupes & niveaux pour les éléves concerné e s par | > 1€ module CLOEE2 Muter eleve groupes d niveau , Jusqu’au

des changements de niveaux dans le module CLOEE2 dédié. n'est pas uflllse,. les no’rgs ne seront pas reprises lors d'un | CLOEE2 26.01.2024
changement niv 1 < niv 2.

12. Muter les éléves des groupes de disciplines non & niveauxsi | si opération non effectuée, la saisie des évaluations au CLOEE? Jusqu'au
necessaire (module Muter des eleves de groupe). semestre 2 ne fonctionnera pas correctement. 26.01.2024

13. Imprimer, contréler et fransmettre I'horaire aux éléves Jusqu’au
concerné -e s par des changements si nécessaire. PRONOTE 26.01.2024
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Procédure 1.3 - Année 11

Taches Conséquences Logiciel(s) Dates
Si la saisie des notes n’est pas bloquée & un instant T,
1. Bloquer la saisie des notes. il estimpossible de disposer d'une information CLOEE2 10.01.2024
stabilisée.
2. Imprimer le document Changement de niveau(x]. Seuls les
documents des éléves concerné e s sont produits.
. . . p . CLOEE2
Pour I'eleve qui refait son année, les changements de niveaux
2->1 doivent étre appliqués sans la validation des parents
3. Transmettre les documents Changement de niveau(x) aux
parents en précisant la date de retour.
4. Saisir les nouveaux niveaux demandés par les parents (module 1 h ts de ni t offichés d |
Gestion des profils) selon les documents Changement de €5 changements de niveaux sont atfiches dans 1es
niveau(x) retournés. bulletins.
. - PRONOTE
5. Controler| h tiond b .
ontréler la synchronisation des absences CLOEE?
6. S'assurer que tous les commentaires sont saisis dans CLOEE2. CLOEE2
7. Bloguer la saisie des commentaires. Figer les commentaires & un instant T. CLOEE2
Si opération non effectuée, I'information relative &
8. Saisir I'option du 2¢ semestre des éleves concemé e s (module | |'option du deuxiéme semestre dans le bulletin sera CLOEE?
Gestion des options). erronée et la saisie des évaluations au semestre 2 ne
fonctionnera pas correctement.
9. Imprimer, contréler et fransmetire les bulletins semestriels pour Le bulletin est lie aux groupes du sgmesfre\ I.le Jusqu'au
212 changement de groupe doit se faire apres CLOEE2 26.01.2024
fous les éleves. . . .
I"impression des bulletins.
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10. Muter les groupes & niveaux pour les éléves concerné e s par Si’Ie module: ,C,LOEEQ Muter €leve groupes C", niveau Jusqu'au
des changements de niveaux dans le module CLOEE2 dédié. n ’esf pas utilisé, les n.o’res ne'seron’r pas reprises lors CLOEE2 26.01.2024
d'un changement niv 1 = niv 2.
11. Muter les éleves des groupes de disciplines non & niveaux si Si opération non effectuée, la saisie des évaluations CLOEE? Jusqu'au
nécessaire (module Muter des eleves de groupe). au semestre 2 ne fonctionnera pas correctement. 26.01.2024
12. Muter les éleves des groupes d’options si nécessaire (module Si opération non effectuée, la saisie des évaluations CLOEE? Jusqu'au
Muter des éleves de groupe). au semestre 2 ne fonctionnera pas correctement. 26.01.2024
13. Imprimer, contréler et fransmettre I'horaire aux éléves PRONOTE Jusqu’au
concerné -e s par des changements si nécessaires. CLOEE2 26.01.2024
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